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关于投标单位实行IC卡报名及资格确认的通知

各有关单位：

为进一步加强西湖风景名胜区建设工程招投标信息化建设，提高工作效率，简化投标程序，规范资格审查行为，经研究，决定于2011年4月1日起（以信息发布之日为准）在西湖风景名胜区范围内统一使用投标单位IC卡报名及资格确认，现将有关事项通知如下：

一、使用范围

2011年4月1日起（以信息发布之日为准），凡在我区进行招标的建设工程项目，均使用IC卡报名及资格确认。

二、办理程序

1、投标单位提供企业及人员相关证明材料到杭州西湖风景名胜区小型建设工程管理中心办理企业IC卡二张和密钥一只。未按时办理企业IC卡和密钥的企业，造成无法报名或投标的，后果由企业自行承担。

2、办理企业IC卡时需提交《席位单位申请表》（可在杭州绿化网上下载），同时随带资料包括：持有法人证明或法人委托书及介绍信、受委托人身份证原件及复印件、企业营业执照原件及复印件、企业资质证书原件及复印件、企业安全生产许可证原件及复印件、交易员一寸免冠彩照两张、交易员企业养老保险证明（近三个月个人社保详单原件，须社保主管部门盖章）、组织机构代码证原件及复印件、外地企业须持有外地施工企业进杭备案登记证、项目负责人（建造师）注册证书及B证原件及复印件、总监理工程师注册证书原件及复印件。以上复印件需加盖单位公章。已经在杭州市建设工程交易中心办理交易IC卡和密钥的企业，申办风景名胜区交易IC卡时须同时携带相关IC卡和密钥。已经办理风景名胜区交易证（纸质）的企业，申办风景名胜区交易IC卡时须同时携带交易证（纸质）原件。
3、办理地址：杭州市茅家埠梅灵北路7号二楼，联系人：张艳  何梅，联系电话：0571-87991266。
三、报名程序

1、投标单位携带企业IC卡在报名有效时间内到杭州西湖风景名胜区小型建设工程管理中心报名。

2、投标单位报名时，在读卡器上插入企业IC卡后，自行选择报名项目并在已入库的项目负责人（建造师、总监）中选择符合条件的项目负责人（建造师、总监）。

3、报名成功后，电脑会随即打印出确认回执（回执包括：投标单位名称、项目名称、项目负责人姓名、交易员姓名、联系方式、报名时间等内容）以提醒投标单位相关信息。

4、实行资格后审的招标项目，取消报名环节。在投标截止时间前，投标单位将标书送达开标现场的同时，自行将企业IC卡予以资格确认并选择投标文件中已确定的项目负责人（建造师、总监）。

5、到场参加开标的项目负责人（建造师、总监）则必须与投标文件中已确定的项目负责人（建造师、总监）一致，并携带本人身份证原件。

四、注意事项

1、从2011年4月1日起（以信息发布之日为准），招标项目一律采用IC卡报名及资格确认（特殊工程除外），没有办理IC卡的企业，不能参与招投标活动。各投标单位必须在2011年3月底前办好企业IC卡。

2、因投标单位自身原因不办理IC卡、不及时变更企业及人员数据库内容或IC卡有效期逾期，由此造成的不能投标或废标等后果，由企业自行负责。

3、投标单位在IC卡报名时选择的项目负责人（建造师、总监），必须与开标现场到场的项目负责人（建造师、总监）及投标文件中已确定的项目负责人（建造师、总监）一致，否则造成不能投标、废标等后果，由企业自行负责。

4、万一电脑网络故障，不能实行IC卡报名及资格确认，则由杭州西湖风景名胜区小型建设工程管理中心人工操作完成以上工作。

附件:1、席位单位申请程序和说明

2、法定代表人授权委托书（样本）

3、席位单位申请表

4、施工企业印章备案表
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杭州西湖风景名胜区小型建设工程管理中心

席位单位申请程序和说明

1、按规定填写《席位单位申请表》；

2、出具企业营业执照、资质等级证书副本及安全生产许可证原件及复印件（加盖单位公章）；

3、提供法定代表人授权委托书（按样本填写）、交易员身份证原件及复印件1份、交易员在本单位的近三个月个人养老保险原件 (须盖社保主管部门印章)；

4、提供办理席位的企业介绍信；

5、原则上交易席位有效期至少按3个月办理；

6、提供施工企业相关印章备案表，备案表须盖有单位公章、法定代表人印章以及本单位概预算编审资格章或造价工程师印章；

7、进杭施工企业还须同时随带外地建筑企业进杭施工备案表或进杭施工企业管理手册。

8、杭州市建设工程交易中心项目经理（建造师）备案复印件(所有已经备案的项目经理（建造师）证书）。

9、本单位在收到资料后，经审查无误后2个工作日内办理。

10、办理席位备案手续必须在开标前三个工作日。

杭州西湖风景名胜区小型建设工程管理中心

二○一一年三月十一日

法定代表人授权委托书

授权委托书声明：我                   （姓名）

系                                     （单位）法定代表人，现授权委托本单位的         （姓名）为我公司驻杭州西湖风景名胜区小型建设工程管理中心交易员，以本公司的名义参加交易活动并办理相关手续。交易员在交易活动中所签署的一切文件和处理与之相关的一切事务我均予以承认。特此委托。

代理人无转委权。

                    申请交易席位单位：（企业公章）

                     法定代表人：      （签字并盖章）

                              年    月    日
杭州西湖风景名胜区小型建设工程管理中心

席位单位申请表
                                            受理号：

	单位名称
	
	交易员一寸

免冠照片

	组织机构代码
	
	

	法定代表人
	
	营业执照号
	

	企业性质
	
	主管部门
	

	资质等级
	
	资质证书号
	

	进杭许可证号
	
	进杭许可证有效期
	

	驻杭机构
	
	交易员姓名
	

	交易员联系电话
	
	单位邮箱
	

	单位地址
	
	单位邮编
	

	单位意见：

法定代表人（盖章）：    申请单位（盖章）

                         年   月   日
	        审核单位（盖章）

               年   月   日

	备注
	1、本表一式二份：申请单位、管理中心各留一份；
2、提交本表时随带申请须持有法人证明或法人委托书及介绍信、受委托人身份证原件及复印件、企业营业执照原件及复印件、企业资质证书原件及复印件、企业安全生产许可证原件及复印件、交易员一寸免冠彩照两张、交易员企业养老保险证明（近三个月个人社保详单原件，须社保主管部门盖章）、组织机构代码证原件及复印件、外地企业须持有外地施工企业进杭备案登记证、项目负责人（建造师）注册证书及B证原件及复印件、总监理工程师注册证书原件及复印件。复印件均须加盖单位公章。
3、加入席位由施工单位自愿提出申请，经中心审核确定。
4、已经在杭州市建设工程交易中心办理交易IC卡和密钥的企业，申办风景名胜区交易IC卡时须同时携带相关IC卡和密钥。
5、已经办理风景名胜区交易证（纸质）的企业，申办风景名胜区交易IC卡时须同时携带交易证（纸质）原件。


施工企业印章备案表
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	造价 员专用章及签字

或

造价工程师印章及签字
	

	本单位概预算编审资格章
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